Kurumsal e-Posta Hesaplari
“posta.meb.gov.tr”

Outlook icin Kurulum Bilgileri

A) Kurulum Bilgileri

Konu

Deger & Aciklama & Ornek

Adiniz

Alpu ilge Milli Egitim Mudurlug

e-Posta Adresi

alpu26@meb.gov.tr

Gelen Posta Sunucusu (POP3)

posta.meb.gov.tr

Giden Posta Sunucusu (SMTP)

posta.meb.gov.tr

Kullanici Adi

alpu26@meb.gov.tr

Parola

*kkkkkkkkkkkk

Parolayr Animsa Evet
Guvenli Parola Kimlik Dogrulamasi Havir
(SPA) Kullanarak Oturum Ag y
Diger Ayarlar > Giden Sunucusu >

Giden Sunucum (SMTP) Icin Kimlik Dogrula- | Evet
masi Gerekiyor

Diger Ayarlar > Giden Sunucusu >

Gelen Posta Sunucum lle Ayni Ad Ayarlarini | Evet
Kullan

Sunucu Baglanti Noktasi Numaralari > 995
Gelen Sunucusu (POP3)

Sunucu Baglanti Noktasi Numaralari > 587
Giden Sunucusu (SMTP)

iletinin Bir Kopyasini Sunucuda Birak Hayir

Supheli durumlarda kotanizi web tabanli kont-
rol ediniz.
Kotaniz surekli bos olmaldir.

posta.meb.gov.tr
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B) Kurulum Ana Formu

& e-Posta hesabinin Outlook programina kurulumu asagidaki formlarda gos-
terilmistir.

< Bu formlar Outlook 2003, Outlook 2007 ve Outlook 2013 gibi kullandiginiz
Outlook strimune gore degisiklik gosterebilir.

& Her surimde formlar birbirine ¢cok benzemekle birlikte bu formlara erisim
icin farklr mend ya da komutlar kullaniimaktadir.

& Farkh strimlerde bu formlari bulmak icin Outlook programi igcinde kiicuk
bir gezinti yapmaniz yeterli olacaktir.

< Bu formlar Outlook programina e-Posta hesabi eklemek ya da dizenle-
mek icin kullaniimaktadir.

& Asagidaki formlarda kullanilan 6rnek degerler “meb.gov.tr” kurumsal e-
Posta hesaplari igindir.

#

E-posta Hesaplan 2

Internet E-posta Ayarlar (POP3)
Tim bu ayarlar e-posta hesabimizin gahsabilmesi icin gerekdidir,

Kullamici Bilgileri Sunucu Bilgileri

Adiniz: Eskizehir - Mebbis Yanetimi Gelen posta sunucusu (POP3): pns.ta.mel:u.gw.tr

E-posta Adresi: ﬁ@neblgwlt Giden posta sunucusu (SMTP): | nosta meb.gov.tr

Oturum Acma Bilgileri Ayarlan Sma

Kullara Adi sl @meb.gov. Ir Bu ekrandaki tim bilgileri deldurduktan sonra,
asadidaki digmeyi tklatarak hesabima sinamamiz

Parola: s s dneririz. (AJ baglants: gerekiyvor)

[] Parolay ammsa
l Hesap Avarlann 5ina ... |

|| Givenli Parola Kimlik Dodrulamas:

(5PA) kullanarak oturum ac | et |

<Gei || fei> | | iptal

Outlook e-Posta Hesabi Kurulum Formu
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C) Diger Ayarlar / Giden Sunucusu Formu

& Yukaridaki formda gorinen degerler girildikten sonra Diger Ayarlar dug-
mesine tiklatilmalidir.

< Diger Ayarlar formu 4 sekmeli bir formdur.

& Giden Sunucusu sekmesinde “Giden sunucum (SMTP) icin kimlik dogru-
lamasi gerekiyor” kutusunu onaylayiniz.

& “Gelen posta sunucum ile ayni ad ayarlarini kullan” secenegi isaretlenmis
olmahdir.

K- = B
Internet E-posta Ayarlan @
| Genel Giden Sunucusu IBa@Ianh | Gelismigl

[¥]iiden sunucum (SMTP) icin kimlik dodrulamas: gerekivor;

@ Gelen posta sunucum ile aymi ad ayarlann kullan
| Dturum acarken kullanlacak:

aricl Sl

N Parolay animsa

Glvenl Parola Kimiik Dogrulamas (SPA) ile oturum ag

* ' Posta gindermeden dnce gelen posta sunucusunda oturum ac

l Tamam ][ Iptal

Diger Ayarlar / Giden Sunucusu Formu

Bu formdaki iglemler bitirildikten sonra “Geligmig” sekmesine geginiz.
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D) Diger Ayarlar / Geli gsmis Formu

9 9 § § 9

9

Bu sekmedeki ayarlarin formda gorindugu gibi yapiimasi gereklidir.
Gelen Sunucusu (POP3) Sunucu Baglanti Noktasi degeri 995 olmalidir.
Giden Sunucusu (SMTP) Sunucu Baglanti Noktasi degeri 587 olmahdir.
Her iki baglanti ttrt sifreli baglanti (SSL) olarak secilmelidir.

“Sunucu Zaman Asimi Sayis1” de@erini internet baglanti hiziniza gore kisa
secebilirsiniz. Baglanti hizi diguk ise zaman degeri daha uzun secilmelidir.

“iletinin bir kopyasini sunucuda birak " kutusu bos (onaysiz ) olmalidir.
Bu sekilde ayar yaptiginizda bilgisayariniza indirilen e-posta iletileri sunu-
cudan silinecektir. Boylece kota asimi problemi yasanmayacaktir. Kotaniz
yeteri kadar buyuk ise iletilerin sunucudan kaldiriimasini belli bir stire (6rn;
10 Gun) erteleme ayari yapabilirsiniz.

Internet E-posta Ayarlan ﬁ

| Genal I Giden Sunucusy I Badlant | Gelismis i

Surucu Badlant Moktas: Mumaralan -

Gelen sunucusu (POP3): 995 ['u'arsayllardan Kullan
[¥] Bu sunucu sifreli bir badlant (S501) gerekdirir

Giden sunucusu (SMTR): 587
[¥] Bu sunucu sifreli bir badlant (S5L) gerekdrir

Sunucu Zaman Asirm ayist
kisa L Uzun  1dakika

Teslim
[ fletinin bir kopyasim sunucuda birak
Sunucudan | 10

Silinmis Ogeler'den silindidinde sunucudan kaldir

[ Tamam ]I iptal |
_—

Diger Ayarlar / Gelismis Formu

& Ayarlari bitiridikten sonra Tamam dugmesi ile 6nceki kurulum formuna do-

nilmelidir.
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E) Hesap Ayarlarini Sina

q

Kurulum Ana Formu Uzerinde “Hesap Ayarlarini Sina” digmesi bulunmak-
tadir. Bu dugmeye tiklatiniz.

Ayarlarini dogru ise asagidaki formda goruldugu gibi bir ileti alinir.

Hata olusmamasi gereklidir. Hata var ise “Hatalar” sekmesinde inceleyiniz.
Ayarlar dogru olmasina ragmen hata olusuyor ise internet baglantisini
kontrol ediniz.

-
Hesap Ayarlanni Sina
Tebrikler! Tim sinamalar baganyla tamamland. Devam etmek igin Kapat
tiklatin.
Gdrevler | Hatalar

Garevier Durum I
v Ag baglantsi kurun Tamamlandi A
\/Giden posta sunucusunu (SMTP) b... Tamamlandi 3
" Gelen posta sunucusunu (POP3) b... Tamamlandi | &
\/Gelen posta sunucusunda (POP3) ... Tamamlandi
. # Cinama a_nnets ilakie nfndarin Tamamland i

Hesap Ayarlarini Sinama Formu
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F) Gonderme Alma Ayarlari

Kullanmakta oldugunuz Outlook striimine gore farkli yollarla ulasabileceginiz

Gonderme/Alma Ayarlari formunda ayarlari gézden gecirmeniz ve bu ayarlari 6zel-
lestirmeniz Onerilir.

< GoOnderme/Alma Gruplari  formunu aginiz.

& Asagidaki formda goruldugu gibi bir ayar yapmis iseniz Outlook acik iken
her 5 dakikada bir otomatik olarak gonderme alma iglemi gerceklesir.
Outlook kapali iken herhangi bir ggnderme alma iglemi gerceklesmez.

& Qutlook programina birden fazla e-posta hesabi kurulabilir. Her bir hesap

icin farkli gdnderme alma ayari yapabilir ya da tumunu ayni ayar icinde
(6rn; Tum Hesaplar) grubunda barindirabilirsiniz.

& “Dizenle” dugmesi ile daha ayrintili ayarlar yapabilirsiniz.

r N
Génderme/Alma Gruplan l B |

= Ganderme /Alma grubu, Outlook hesaplan ve klasérlerinin toplamini igerir.
T 7 % X e
.“":1 Gondermefalma srasinda grupta gergeklestirilecek gérevieri belirtebilirsiniz,

Grup Adi Gonderme/Alma zamani

| [ teni. ]
[ Kepyala. |
[ keldr |

| Yeniden Adlandir |

"Tum Hesaplar™ grubu ayar -

[ Bu grubu génderme almaya ekle (F3).
VIHer s + dakikada bir otomatik géinderme/alma gerceklessin.
[T cikarken otomatik génderme /alma islemi gerceklestir,
Outlook Cevrimdisi iken
[1Bu grubu génderme/alma icine ekle (F2),
[TIHer 5 | dakikada bir otomatik génderme alma gerceklessin,

( Kapat |

Gonderme Alma Ayarlari Formu

Standart kullanim gseklinde; kurumdaki bilgisayarda Outlook programi mesai
saatleri boyunca ACIK tutulmalidir. Béylece bilgisayar basinda degilken bile e-posta

iletileri alinacak, bilgisayariniza indirilmig olacak, olasi internet kesintilerinden en k-
cuk derecede etkilenmis olacaksiniz.
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